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a) Actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea
Primariei comunei Putna

- OUG. nr. 57/2019- privind Codul administrativ
- Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ cu modificarile
ulterioare

- Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia
publica republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare
- Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public, cu modificarile si completarile ~ ulterioare
- Legea 227/2015, privind Codul fiscal cu modificarile si completarile
ulterioare

- Legea 53/2003, Codul Muncii , republicat, cu modificarile si
completarile ulterioare

b) Structura organizatorica, atributiile departamentelor, programul
de functionare, programul de audiente al Primariei comunei Putna

b1) Organigrama institutiei - aprobata prin H.C.L. nr. 47/2022;

b2) Regulamentul de organizare si functionare aprobat prin H.C.L
92/2017,

b3) Programul de functionare
De Luni pana Vineri, intre orele: 08.00 - 16.00



Program de furnizare a informatiilor de interes public

Luni intre orele 8-18
De marti pana Vineri intre orele:
08.00 - 16.00 -

b4) Program de audiente

Primar, dl. Coroami Gheorghe

Marti orele 08.00 — 12.00
Vineri orele 08.00 — 12.00

Viceprimar, dl. Aanei Marius Cristian
Luni orele 08.00 — 12.00

Miercuri orele 08.00 — 12.00

Secretar general comuni- d-na Dobos Anca

Joi orele 08.00 — 12.00



¢) Numele si prenumele persoanelor din conducerea Primariei
comunei Putna si ale functionarului responsabil cu difuzarea
informatiilor de interes public.

Conducerea Primariei comunei Putna

dl. Coroama Gheorghe - Primar
dl. Aanei Marius Cristian- Viceprimar
d-na Dobos Anca- Secretarul comunei Putna

Persoana responsabila cu difuzarea informatiilor de interes public:
Dobos Anca - Secretarul comunei Putna

d) Coordonatele de contact

Denumire: Primaria comunei Putna
Sediul: comuna Putna, sat Putna, strada Stefan cel Mare , nr. 64,
judetul Suceava

Telefon/Fax: 0230-414102
E-mail: contact@primariaputna.ro

e) Sursele financiare, bugetul si bilantul contabil se pot consulta la
sediul institutiei Biroul contabilitate si pe site ul institutiei



f) Lista cuprinzand documentele de interes public

Informatiile de interes public comunicate din oficiu, potrivit art. 5 din
Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public:

- Actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea
Primariei comunei Putna;

- Structura organizatorica, atributiile departamentelor, programul de
functionare, programul de audiente al Primariei comunei Putna;

- Numele si prenumele persoanelor din conducerea Primariei comunei
Putna, si ale functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor
publice

- Coordonatele de contact ale Primariei comunei Putna respectiv:
denumirea, sediul, numerele de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa
paginii de internet

- Sursele financiare, bugetul si bilantul contabil

- Programele si strategiile proprii, alte documente publicate pe site-ul
institutiei lista cuprinzand documentele de interes public

- Lista documentelor produse si/sau gestionate, potrivit legii

- Modalitatile de contestare a deciziei autoritatii sau a institutiei publice
in situatia in care persoana se considera vatamata in privinta dreptului
de acces la informatiile de interes public solicitate.



g) Lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau
gestionate, potrivit legii;

- Corespondentd internd i interinstitutionala

- Petitii §i raspunsuri la petitii

- Proiecte de acte normative /politici publice din domeniu

- Puncte de vedere, avize, avize tehnice ;

- Acte normative din competenta

- Acte administrative cu caracter individual

- Referate

- Procese verbale

- Dosare profesionale ale angajatilor

- Fise ale posturilor

- Rapoarte de evaluare

- Documente pentru organizarea si desfagurarea concursurilor in vederea ocupdrii
unor posturi

- Documentatii aferente activitatii de formare profesionald initiala si continua a
personalului

- Documentele comisiei de disciplina

- Documentele comisiei paritare

- Documentele comisiei locale de fond funciar

- Sesizari, reclamatii si cereri formulate de cetiteni, impreund cu adresele i
raspunsurile privind examinarea i solutionarea lor ;

-Adeverinte

-Certificate

- Registre evidentd in domeniile de competenta

-Regulamente, proceduri, instructiuni in domeniile de competenta
-Documentatii financiar —contabile potrivit legislaiei in vigoare

- Proiectul anual de buget

- Documentatii achizitii publice

- Bugetul anual aprobat al institutiei pe surse de finantare

- Bilantul contabil

- Fige de inventar

- Documentatii privind fonduri externe nerambursabile

- Declaratii de avere si interese

- Documente privind organizarea alegerilor locale, parlamentare si prezidentiale,
precum si cele referitoarela referendumuri

- Arhiva



h) Modalitatile de contestare a deciziei autoritatii sau a institutiei
publice in situatia in care persoana se considera vatamata in
privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate
- sunt prevazute in art. 21 si 22 din Legea nr. 544/ 2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public, si anume:

- reclamatia administrativa - se depune la conducatorul autoritatii sau al
institutiei publice

- plangerea la sectia de contencios administrativ a tribunalului in a carei
raza teritoriala domiciliaza sau in a carei raza teritoriala se afla sediul
autoritatii ori al institutiei publice.

i) Rapoarte privind aplicarea Legii nr. 544/2001 in cadrul Primariei
comunei Putna- pot fi consultate la sediul institutiei dar si pe site ul
acesteia
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