ROMANIA
JUDETUL SUCEAVA
COMUNA PUTNA
PRIMAR

DISPOZITIA

privind aprobarea Regulamentului propriu privind mdsurile metodologice,
organizatorice, termenele §i circulatia proiectelor de dispozitii ale primarului

Coroamd Gheorghe- primarul comunei Putna, judetul Suceava;
Avdnd in vedere : referatul secretarului general al comunei privind necesitatea

aprobdrii unui Regulament propriu privind masurile metodologice, organizatorice,
termenele si circulatia proiectelor de dispozitii ale primarului , inregistrat sub nr. 3315
din 17.06.2021

In conformitate cu prevederile:

art. 15 alin. (2), art. 120 si art. 121 alin. (1) si alin. (2) din Constitutia Roméniei,
republicata;

art. 7 alin. (2) din Codul civil al Romaniei, adoptat prin Legea nr. 287/2009,
republicat, cu modificarile si completarile ulterioare;

art 84 din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnici legislativd pentru
elaborarea actelor normative, republicatd, cu modificarile sl completar11
ulterioare;

art.155 alin. (1) lit. e) si anexa nr. 1 din Ordonanta de Urgent nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

In temeiul prevederilor art. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de urgentd a

Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile
ulterioare,

DISPUN:

Art. 1 - Se aprobd Regulamentul propriu privind masurile metodologice,

organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de dispozitii ale primarului, conform
Anexei care face parte integrantd din prezenta dispozitie.

Art. 2 - Secretarul general al comunei Putna va comunica prezenta dispozitie

Institutiei Prefectului - judetul Suceava, in termenul prevazut de lege,

Putna 18.06.2021
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Anexa la Dispozitia nr. 93 din 18.06.2021

REGULAMENT PROPRIU
privind misurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia
proiectelor de dispozitii ale primarului

Art. 1 - (1) In exercitarea atributiilor ce le revin, autoritatile administratiei publice
locale adoptd sau emit, dupd caz, acte administrative cu caracter normativ sau
individual, dupd cum urmeazs:

a) consiliul local si consiliul Judetean adopta hotarari;

b) primarul §i presedintele consiliului judetean emit dispozitii.

2) In organizarea executdrii sau executirii in concret a legii, autorititile
deliberative si cele executive adoptd, emit sau incheie, dupi caz, si alte acte juridice
prin care se nasc, se modifici sau se sting drepturi si obligatii.

Art. 2 - (1) Dispozitia constituie actul administrativ ce exprimd vointa manifestata
unilateral de catre primarul comunei Putna si produce in mod direct efecte, are caracter
de actualitate si este obligatorie

a) pe intreg teritoriul comunei Putna, in cazul in care dispozitia are caracter
normativ;

b) pentru persoana sau persoanele nominalizate, in cazul in care dispozitia are
caracter individual.

(2) Prin dispozitie se creeazi/se modifica/se sting unele drepturi si obligatii sau
se aprobd/se interzice o activitate din domeniile care intrd in competenta primarului,
potrivit legii sau ca insdrcinare data de citre Consiliul Local al Comunei Putna.

Art. 3 - (1) Organizarea executarii si executarea in concret a dispozitiilor constituie o
preocupare constantd a primarului comunei Putna, precum si a viceprimarului,
secretarului general al comunei, a oriciruia dintre functionarii publici sau din
personalul contractual anume responsabilizat cu aducerea lg indeplinire a dispozitiei
respective.

(2) Neaducerea la indeplinire a prevederilor dispozitiilor emise de primarul
comunei Putna, la termenele si in conditiile prevazute in acestea, se sanctioneaza
potrivit O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ sau Codului muncii, dups caz.

Art. 4 (1) Se deleagd competenta de inigiere si elaborare a proiectelor de dispozitii
catre  secretarul  general al comunei, precum si catre  conducitorii
compartimentelor/birourilor de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului
comunei Putna ori citre conducitorii institutiilor/serviciilor publice de sub autoritatea
Consiliului Local al Comunei Putna, fiecare potrivit competentelor, atributiilor si
limitelor stabilite prin fisa postului sau alte acte, pentru realizarea prerogativelor cu
care este investit primarul, potrivit legii, sau ca insdrcinare dats de catre Consiliul Local
al Comunei Putna. ,

a) Persoanele previzute la alin.(1) catre care s-a delegat competenta de initiere
si elaborare a proiectelor de dispozitii, exercita aceste atributii in numele primarului si
nu in numele functiei pe care o detin.



b) Primarul poate interveni oricdnd in procesul de initiere si elaborare a
proiectelor de dispozitii.
Art. 5 - (1) Initierea unui proiect de dispozitie de persoanele cétre care s-a delegat
aceasta competentd, se realizeaza numai dupa intocmirea unui referat cu propunerea de
emitere a dispozitiei, aprobat de primar.

(2) Referatul intocmit se inregistreaza in registrul general pentru inregistrarea
corespondentei, constituind dovada indeplinirii atributiilor si competentelor stabilite
prin fisa postului.

Art. 6 - (1) Proiectele de dispozitii trebuie sd indeplineascé conditiile de forma si fond
previazute de Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnicd legislativd pentru
elaborarea actelor normative, adaptate acestor categorii de acte si nu pot contraveni
unor prevederi din acte normative de nivel superior.,

(2) Proiectul de dispozitie are urmatoarele parti constitutive:
antet
titlul;
formula introductiva;
preambulul;
partea dispozitiva,
formula de atestare a autenticitatii.

1. Antet-ROMANIA, JUDETUL SUCEAVA, COMUNA PUTNA, PRIMAR;

2. Titlul proiectului de dispozitie cuprinde obiectul reglementarii exprimat
sintetic. Se interzice ca titlul unui proiect de dispozitie sa fie acelasi cu cel al altei
dispozitii in vigoare, numai dacd, prin acest proiect, se abroga dispozitia respectiva.

3. Formula introductiva cuprinde denumirea autoritétii emitente- Gheorghe
Coroama, primarul comunei Putna, judetul Suceava;

4. Preambulul enuntd, in sintezd, scopul si motivarea in fapt si in drept a
reglementdrii cuprinse in partea dispozitiva , fiind structurat in trei parti, fiecare parte
reprezentatd de o expresie distincta, dupa cum urmeaza:

”Avand In vedere:” —In care se mentioneaza Referatul de specialitate, diferite adrese,
avizele obligatorii potrivit legii, precum si cele facultative etc., prin acestea
exprimanduse atitudinea organului emitent fatd de organul care avizeazad actul
administrativ.

In conformitate cu prevederile:” — in care se mentioneazad in mod expres articolele
din actele normative pe baza si in executarea carora dispozitia este emisa (legi, hotérari,
ordonante si ordonante de urgenta ale Guvernului, ordine, decizii etc.), si nu doar o
indicare genericd a actului normativ respectiv.

“In temeiul prevederilor” — in care se mentioneaza temeiul legal din Codul
Administrativ.

5. Partea dispozitivi a proiectului de dispozitie reprezinta continutul propriu-
zis al reglementdrii, alcatuit din totalitatea normelor juridice instituite pentru sfera
raporturilor ce fac obiectul acestuia, precum si birourile/compartimentele/persoanele
care vor aduce la Indeplinire prevederile dispozitiei.

Articolul este elementul structural de baza al partii dispozitive si el cuprinde de regula,
o singurd dispozitie normativa aplicabila unei situatii date.

Articolul se exprimd in textul hotararii prin abrevierea , Art.”. Articolele se
numeroteaza in continuare, in ordinea din text, de la inceputul pana la sfarsitul actului



normativ cu cifre arabe. Daca dispozitia cuprinde un singur articol se va defini prin
wArticol unic”. In cazul dispozitiilor care au ca obiect modificari sau completari ale
altor dispozitii, articolele se numeroteazi cu cifre romane, pastrandu-se numerotarea
cu cifre arabe pentru textele modificate sau completate. Alineatul este o subdiviziune
a articolului si este constituit, de regula, dintr-o singurd propozitie, frazi, prin care se
reglementeaza o ipoteza juridicd specificd ansamblului articolului; dacd dispozitia nu
poate fi exprimatd printr-o singurd propozitie sau frazi, se pot adauga noi propozitii
sau fraze separate prin punct si virguld. In dispozitiile cu 0 anumiti intindere, dacd un
articol are doud sau mai multe alineate, acestea se numeroteaza la inceputul fiecaruia
cu cifre arabe cuprinse in paranteza.

Anexele la dispozitii vor avea In partea dreapta sus a paginii scrisa mentiunea ”Anexa
la Dispozitia nr. / ", respectiv. "Anexa nr. 1 la Dispozitia nr.

/ ”, si vor fi semnate de citre conducitorul compartimentului care a
propus emiterea dispozitiei, iar in cazul unei anexe cu mai multe pagini, acestea vor fi
numerotate si semnate pe fiecare pagina.

6. Formula de atestare a autenticititii cuprinde:

a) ,,Primar”, sub care se Inscrie numele si prenumele persoanei care exercita
aceastd autoritate, lasandu-se spatiul necesar pentru semnétura sa;

b) ,,Contrasemneaza pentru legalitate:” sub care se mentioneaza ,,Secretarul
general al comunei Putna”, iar sub aceasta se inscrie prenumele si numele persoanei
care exercitd aceasta functie publica specifica de conducere, lisandu-se spatiul necesar
pentru semndtura sa.

Art. 7 - (1) Proiectele de dispozitii, inclusiv anexele la acestea, avand ca initiatori
persoanele prevézute la art. 4, alin. (1), prealabil prezentrii primarului pentru a fi
Insusite prin semnatura in calitatea sa de emitent, vor fi prezentate secretarului comunei
in scopul contrasemndrii pentru legalitate, materializata prin semndtura sa.

(2) Contrasemnarea pentru legalitate poate fi:

a) favorabila, caz in care proiectul de dispozitie se semneaza de citre secretarul
general al comunei;

b) favorabild, cu obiectii sau propuneri, ce vor fi comunicate persoanel initiatoare,
verbal sau n scris, dupd cum secretarul general al comunei apreciaza ca se justifica,
astfel incat acestea sé fie avute in vedere la definitivarea proiectului de dispozitie;

¢) negativd, caz in care secretarul general al comunei nu va semna dispozitia si
va motiva in scris refuzul, insotit de documentele sau de informatiile pe care se sprijina.

(3) Contrasemnarea pentru legalitate de citre secretarul general al comunei se
poate face:

a) la prezentarea de catre initiator a proiectului de dispozitie;

b) pana cel tarziu cu doua ore inainte de sfarsitul programului de lucru al zilei
urmatoare celei in care i s-a prezentat proiectul de dispozitie;

¢) in cazul in care examinarea proiectului de dispozitie necesitd o documentare
aprofundatd si care nu permite incadrarea in termenul prevazut la lit. b), inainte de
expirarea acestui termen, secretarul general al comunei poate solicita primarului
incuviinfarea privind prelungirea termenului; termenul stabilit de primar nu poate fi
depasit.



(4) In situatia in care sunt angajate si cheltuieli financiare sau operatiuni ce
vizeazd patrimoniul comunei Putna, Proiectelor de dispozitii insotite de referatul
biroului/compartimentului de specialitate, in prealabil semnat de persoanele in drept,
li se vor aplica VIZACFP si vor fi prezentate ulterior secretarului general al comunei
in vederea contrasemnarii pentru legalitate.

(5) Insusirea proiectului de dispozifie, contrasemnat pentru legalitate potrivit
prezentului articol, se face de catre primarul comunei termenele si in conditiile
prevazute de lege.

Art. 8 - (1) Modificarea unei dispozitii consta in schimbarea expresa a textului unor
sau mai multor articole sau alienate ale acestuia si in redarea lor Intr-o noua formulare.

(2) Pentru exprimarea normativa a intentiei de modificare a unei dispozitii se
nominalizeaza expres textul vizat, cu toate elementele de identificare necesare,
utilizdnd sintagma — “se modificd si va avea urmatorul cuprins” urmata de redarea
noului text.

(3) Completarea unei dispozitii consta in introducerea unor norme juridice noi,
cuprinzand ipoteze suplimentare, exprimate in texte care se adaugd elementelor
structurale existente, prin utilizarea unei formule de exprimare cum ar fi : “Dupi
articolul .... se introduce un nou articol, art....., care va avea urméitorul cuprins”.

(4) Daca dispozitia de completare nu dispune renumerotarea actului
completat, articolele sau alineatele nou introduse vor dobandi numirul articolelor
corespunzatoare celor din textul vechi, dupa care se introduce, insotite de un indice
cifric pentru diferentiere.

(5) Abrogarea: Prevederile cuprinse intr-o dispozitie contrard altei dispozitii
trebuie abrogate. Abrogarea poate fi totald sau partiala.

Art. 9 - (1) Dispozitiile insusite de catre primar prin semndtura si contrasemnate pentru
legalitate de catre secretarul general al comunei, se inregistreazd in Registrul pentru
evidenta dispozitiilor, in ordinea datarii lor, incepdnd cu nr. 1 pe fiecare an
calendaristic.

(2) numarul dispozitiei si data emiterii acesteia sunt inscrise in parea de jos
dispozitiei, intregind identitatea acesteia;
Art. 10 - In situatia in care emiterea dispozitiilor, precum si contrasemnarea pentru
legalitate se exercitd de catre alte persoane decét cele prevazute la art. 6, alin. (8), lit.
a) si b), In limitele si in conditiile legii, inaintea denumirii functiei se mentioneaza ,,p.”,
reprezentdnd forma abreviatd a cuvantului ,,pentru” si numele si prenumele persoanei
respective, cat si functia detinutd de drept in structura functionald a administratiei
publice locale. Ex.: ,,p. PRIMAR”, VICEPRIMAR”. (prenumele si numele).

Art. 11 - Prin grija secretarului general al comunei, la termenele si in conditiile
prevazute de lege si/sau hotdrari ale Consiliului Local ori dispozitii ale primarului
comunel, se asigurd comunicarea catre autoritdtile/institutiile, persoanele interesate,
precum si aducerea la cunostintd publicd a dispozitiilor emise de[catre primarul
comunei Putna,.
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