
ROMANIA
JUDETUL SUCEAVA

COMLINA PUTNA
PRIMAR

DISPOZITIE
privind desemnarea persoanei responsabile cu primirea qi gestionarea petiliilor

coroamd Gheorghe- primarul comunei putna, judeful Suceava;Avdnd in vedere :

Referatul secretarului comunei Putna, judelul Suceava nr. J6oZ din tb.06..tallPrevederileo.G.nr.27l2002privindreglemen.,,..'.ii"fi-.;;',ffi;ti1iilor;
in temeiul dispoziliilor art. 63, alin.(1) , lit. ,,o,, $i art. 6g din Legea administralieipublice locale nr' 215/2001republicatd, cu modificdrile gi complet6rile ulterioare;

DISPLIN

A'tJ' - Pe data prezentei se desem neazd" doamna procopiuc paraschiva capersoana responsabila cu primirea gi gestionarea petifiilor .Art'2'. Persoana desemnatd la art. 1 din prezenta dispozilie are urm6toareleatribufii:
- primeqte qi inregistreazd petitiile in registrur special de evidentd;- verificd existenta datelor de identifi 

"ui, upetitionarului:- in cazul in care se constata lipsa datelor de identificare, inainte de inregistrare inregistrul special de evidentd, solicitd petentuiui completarea acestora;- in situatia in care petitia trimisd prin serviciile de posti nu cuprinde date deidentifi care, propune printr-un referat crasarea acesteia;- in cazul in care un petitionar trimite, dupa primirea raspunsulul, o noua petitie cuacelasi continut' aceasta se claseazd la numarul iniliai, facandu-se men{iunea inregistrul special de evidentd cas-a transmis rdspunsur;- intocmeste qi trimite adrese de inaintare a petiliilor c6tre compartimentele despecialitate' in funclie de obiectul acestora, cu precizarea termenului de solutionare:' cerceteaza si analize azd in detaliu aspectele semnalate in petitie si formuleazdraspunsul in care se va indica, in mod obligatoliu, temeiul legal al solutiei adoptate;- asigurd semnarea adreselor de inaintare cdtre peten{i de primar sau persoanaimputernicitd de acesta;



- in cazul in care anarizarea aspectelor sesizate
amdnuntita solicit[ printr-un referat aprobat de conducitorul
acestuia prelungirea termenului de solutionare cu cel mult 15

cdtre

necesitd o cercetare mai
institutiei sau inlocuitorul

zile;

Compartimentului

dupa cum urmeaza:

Avizat pentru itate
Secretarul ei Putna

Anea;:,'{'

urmareqte respectarea termenelor de solufionare a petifiilor/figelor de audienld de
compartimentele de specialitate;
intocmeEte adresele de inaintare a rdspunsurilor catre petenli;
in termen de 5 zile de la inregistrare, intocmeste adrese de inaintare a peti{iilor
gregit indreptate autoritdtilor sau institutiilor publice care au ca
atributii rezolvatea problemelor sesizate qi aduc la cunoqtinla petenfilor, in
scris, despre aceasta;

expediazd, rdspunsurile catre petenli :

arhiveazd, petiliile conform Nomenclatorului dosarelor de arhiva;
predi petiliile la arhiva conform regrementdrilor legale.

Prezenta dispozitie va fi comunicatd prin grlja
administratie publica , registru agricol, relatii publice qi arhiva,

- Institutiei Prefectului - Judetul Suceava;
- Doamnei Procopiuc praschiva

Compartimentului resurse umane;
Pentru afiqare pe site-ul institutiei;

Putna 17,05. to/8
Nr.- lo ?,


